ДЕПАРТАМЕНТ СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ НАСЕЛЕНИЯ 

ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

31.03.2016                                                                                                                                  № 10
Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций Департамента  социальной защиты населения Томской области и подведомственных  казенных учреждений   
В соответствии с постановлением Администрации Томской области от 30.12.2015  № 489а «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов Томской области, органа управления Территориального фонда обязательного медицинского страхования Томской области (включая подведомственные казенные учреждения)»

        ПРИКАЗЫВАЮ:


1. Утвердить  нормативные затраты на обеспечение функций Департамента социальной защиты населения Томской области и подведомственных ему казенных учреждений согласно приложению  к настоящему приказу.

2. Отделу планирования и закупок товаров, работ, услуг комитета финансов,    экономики, закупок и бюджетной отчетности обеспечить размещение настоящего  приказа на официальном сайте Единой информационной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.zakupki.gov.ru) в течение 7 рабочих дней со дня его принятия.       
3. Настоящий приказ вступает в силу с 1 апреля 2016 года.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника Департамента – председателя комитета финансов, экономики, закупок и бюджетной отчетности   Давыдову В.Г.

Начальник  Департамента                                                                  М.А. Киняйкина
Приложение

 к приказу Департамента социальной 

защиты населения Томской области

  от «31»   марта  2016 г.  № 10
Нормативные затраты на обеспечение функций Департамента социальной защиты населения Томской области и подведомственных   казенных учреждений

1.Нормативы количества абонентских номеров пользовательского (окончательного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи:

	№

п/п
	Наименование должности
	Количество телефонов подвижной связи
	Срок эксплуатации в годах

	1.
	Высшая (главная) группа должностей государственной гражданской службы категории «руководители»
	не более 1 единицы в расчете на государственного гражданского служащего
	5

	2
	Директор,  заместитель директора областного государственного казенного учреждения
	Не более 1 единицы в расчете на работника учреждения
	5


2. Нормативы цены  услуг подвижной связи:  

	№

п/п
	Наименование должности
	Стоимость телефона подвижной связи
	Расходы на услуги связи


	1
	Высшая (главная) группа должностей государственной гражданской службы категории «руководители»
	не более 15 000,00 руб.
	Ежемесячные расходы не более 4тыс.рублей  в расчете на государственного гражданского служащего

	2
	Директор,  заместитель директора областного государственного казенного учреждения

	не более 10 000,00 руб. 
	Ежемесячные расходы не более 2тыс. рублей на работника учреждения


3. Нормативы количества SIM-карт, абонентских номеров:   

	 № п/п
	Наименование должности
	Количество SIM-карт, абонентских номеров на 1 сотрудника

	1
	Высшая (главная) группа должностей государственной гражданской службы категории «руководители»
	Не более 1 единицы

	2
	Директор,  заместитель директора областного государственного казенного учреждения
	Не более 1 единицы


4. Нормативы цены и количества принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники):

	№ п/п
	Наименование должности
	Количество планшетных компьютеров на 1 сотрудника
	Срок эксплуатации в годах
	Цена приобретения, руб.

	1
	Высшая (главная) группа должностей государственной гражданской службы категории «руководители»
	не более 1 единицы 
	3
	не более 50400,00

	2
	Директор,  заместитель директора областного государственного казенного учреждения
	не более 1 единицы 
	3
	не более 50400,00


5. Нормативы цены и количества принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
, рабочих станций, средств связи:

	№

п/п
	Наименование

оборудования
	Ед.измерения
	Норма
	Срок эксплуатации в годах
	Цена приобретения, руб.
	Примечание 
	Категория должностей

	1
	Принтер многофункциональные устройство Тип 1

	шт.
	не более 1 единицы на кабинет
	5
	не более 14896,20


	
	для всех категорий и  групп должностей работников Департамента и подведомственных им казенных учреждений



	2
	Принтер многофункциональные устройство Тип 24
	шт.
	не более 1 единицы на кабинет
	5
	не более 45406,37
	
	

	3
	Принтер Тип 34
	шт.
	не более 1 единицы на 1 сотрудника
	5
	не более 7488,77
	
	

	4
	Принтер Тип 44
	шт.
	не более 1 единицы на кабинет
	5
	не более  21668,22
	
	

	5
	Принтер Тип 54
цветной
	шт.
	не более 2 единиц на учреждение
	5
	не более 22483,61
	
	

	6
	Сканер (поточный)
	шт.
	не более 1 единицы на 1 сотрудника
	5
	не более 42181,64
	
	

	 7
	Рабочая станция
	шт.
	не более 1 единицы на 1 сотрудника
	5
	не более 83820,00 
	
	

	8
	Телефон беспроводной
	шт.
	не более 1 единицы на 1 сотрудника
	5
	не более 1700,00
	
	Высшая (главная, ведущая) группа должностей государственной гражданской службы категории «руководители»

Директор,  заместитель директора областного государственного казенного учреждения
Секретарь

	9
	Телефон стационарный
	шт.
	не более 1 единицы на 1 сотрудника
	5
	не  более 1100,00
	
	для всех категорий и  групп должностей работников Департамента и подведомственных им казенных учреждений

	10
	Телефон системный
	шт.
	не более 1 единицы на 1 сотрудника
	5
	не более 3740,00
	
	Высшая (главная) группа должностей государственной гражданской службы категории «руководители»

Директор,  заместитель директора областного государственного казенного учреждения
Секретарь

	11
	Телефон факс
	шт.
	не более 1 единицы на 3 сотрудников
	5
	не более 7532,00
	
	для всех категорий и  групп должностей работников Департамента и подведомственных им казенных учреждений



	12
	Уничтожитель бумаги
	шт.
	Не более 1 единицы на 1 кабинет
	5
	не более 22957,00
	
	


5.1. Типы принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов в соответствии с ресурсом картриджа и способом печати:

	Тип устройства

(скорость печати)
	Способ печати
	Ресурс

картриджа
	Формат бумаги

	1. (до  25 стр./мин.)
	ч/б,  лазерный
	до 3 000
	А4

	2. (до 22 стр./мин.)
	ч/б,  лазерный
	До 15 000
	А3

	3. (до 30 стр./мин)
	ч/б,  лазерный
	До 2 500
	А4

	4. (до 45 стр./мин)
	ч/б,  лазерный
	До 15 500
	А4

	5. (до 37 стр./мин)
	Цветной струйный/ ч/б
	До 1800/9900
	А4


6.  Нормативы по количеству и цене расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники):

	№

п/п
	Наименование расходного

материала (для всех типов устройств из Таблицы №6)
	Расчетная потребность в год на устройство для всех категорий и  групп должностей работников
	Цена приобретения, руб.

	1
	Комплект цветных тонер- картриджей  для принтера (максимальный  формат А4)
	не более 3 штук
	не более 12215,95

	2
	Тонер-картридж для многофункционального устройства (максимальный формат А3)
	не более 12 штук
	не более 8240,00

	3
	Тонер-картридж для принтера (максимальный формат А4) 
	не более 12 штук
	не более 36525,64

	4
	Картридж для принтера (максимальный формат А4)
	не более 12 штук
	не более 7734,80

	5
	Комплект чернил для принтера (комплект, включает в себя 6 цветов чернил)
	не более 2  

комплектов
	не более 950,00

	6
	Сервисный комплект
	не более  2 комплектов
	не более  14564,20

	7
	Ремонтный комплект
	не более 2 комплектов
	Не более 7931,02


7. Перечень периодических печатных изданий
 и справочной литературы:

	№

п/п
	Вид

издания
	Наименование издания
	Количество подписок

	1
	Газеты 
	Комсомольская правда - ежедневная
	не более 1 раза в полгода

	
	
	Томский пенсионер
	

	
	
	Красное знамя
	

	
	
	Вечерний Томск
	

	
	
	Томские новости
	

	
	
	Московский комсомолец в Томске
	

	
	
	ИТОГИ ВТ
	

	
	
	Медицинская газета 
	

	
	
	Аргументы и факты
	

	
	
	Надежда 
	

	
	
	Ваше право: документ 
	

	2
	Журналы
	Бюджетный учет 
	не более  1 

раза в полгода 

	
	
	Ревизии и проверки финансово-хозяйственной деятельности  государственных (муниципальных) Учреждений
	

	
	
	Социальная защита. Полный комплект
	

	
	
	Бюллетень Верховного Суда Российской Федерации
	

	
	
	Работник социальной службы
	

	
	
	Справочник кадровика
	

	
	
	Профессиональная библиотека работника социальной службы
	

	
	
	Социальная работа
	

	
	
	Социальное обслуживание
	

	
	
	Отечественный журнал социальной работы
	

	
	
	Социальный мир
	

	
	
	Справочник по охране труда
	


	8.  Нормативы количества и цены  транспортных средств:



	Наименование
	Количество
	Цена и мощность

	Транспортное средство с персональным закреплением
	не более 1 единицы 
	не более 2,5 млн. рублей и не более 200 лошадиных сил включительно для начальника Департамента

	Транспортное средство с персональным закреплением, предоставляемое по решению начальника Департамента
	не более 1 единицы в расчете на государственного гражданского служащего, замещающего должность, руководителя (заместителя руководителя) структурного подразделения Департамента, относящуюся к высшей группе должностей  государственной гражданской службы категории «руководители» 
	не более 1,5 млн. рублей и не более 200 лошадиных сил включительно для государственного гражданского служащего, замещающего должность, руководителя (заместителя руководителя) структурного подразделения Департамента, относящуюся к высшей группе должностей  государственной гражданской службы категории «руководители»

	Дежурное транспортное средство 
	не более трехкратного размера количества транспортных средств с персональным закреплением
	не более 1 млн. рублей и не более 150 лошадиных сил включительно


8.1.Нормативы  количества и цены транспортных средств для учреждений:

	Наименование
	Количество
	Мощность и цена за единицу, руб.

	Транспортное средство (легковое) 
	Не более 1 единицы на учреждение 
	Не более 150 лошадиных сил включительно и не более 1 млн. рублей

	Транспортное средство (автобус/грузовой фургон)
	Не более 1 единицы на учреждение (не более  10 посадочных мест)
	Не более 150 лошадиных сил включительно и не более 1 млн. рублей


9. Нормативы количества и цены мебели и отдельных основных средств:

	Наименование
	Единица измерения
	Норма
	Срок эксплуа​тации в годах
	Примечание
	Цена за единицу, руб. 

	
	
	Должности государственной гражданской службы категории «руководители» высшей, главной, ведущей группы должностей

Должности, не относящиеся к должностям государственной гражданской службы, категории «руководители»
	Должности государственной гражданской службы категорий «специалисты», «обеспечивающие специалисты»

Иные должности, не относящиеся к должностям государственной гражданской службы, кроме категории «руководители»
	
	
	

	Стол руководителя
	шт.
	не более 1 единицы
	
	7
	
	не более 18953 ,00 

	Стол для заседаний
	шт.
	не более 1 единицы
	
	7
	
	не более 19301 ,00 

	Приставка
	шт.
	не более 2 единиц
	
	7
	
	Не более 7469,00 

	Шкаф книжный
	шт.
	не более 3 единиц
	
	7
	
	не более 11933,00 

	Шкаф платяной
	шт.
	не более 1 единицы
	
	7
	
	не более 9597,00 

	Тумба подкатная (мобильная)
	шт.
	не более 2 единицы
	
	7
	
	не более 4960,00 

	Тумба с дверкой
	шт.
	не более 2 единицы
	
	7
	
	не более 10164,00 

	Тумба для многофункциональной техники
	шт.
	не более 2 единицы
	
	7
	
	не более 11517,00

	Кресло руководителя
	шт.
	не более 1 единицы
	
	5
	
	 не более 31892,00 

	Конференц - стулья
	шт.
	не более 10 единиц
	
	5
	И более при необходимости
	не более 11889,00

	Вешалка напольная
	шт.
	не более 1 единицы
	
	7
	
	не более 2860,00 

	Зеркало
	шт.
	не более 1 единицы
	
	10
	
	не более 12000,00

	Шкаф

металлический (сейф)
	шт.
	не более 1 единицы
	
	10
	
	не более 26136,00

	Портьеры 
	комплект
	не более 1 единицы на окно
	
	7
	
	Не более 52043,00

	Стол офисный рабочий 
	шт.
	
	не более 1 единицы на сотрудника
	7
	
	не более  16023,00

	Тумба под оргтехнику
	шт.
	
	не более 1 единицы на сотрудника
	7
	
	не более 4720,00

	Шкаф платяной (двустворчатый)
	шт.
	
	не более 1 единицы на кабинет
	7
	
	не более 9650,00

	Шкаф платяной (одностворчатый)
	шт.
	
	не более 2 единицы на кабинет
	7
	
	не более  7240,00

	Шкаф для документов (двустворчатый)
	шт.
	
	не более 2 единиц на сотрудника
	7
	
	не более 11390,00

	Шкаф для документов (одностворчатый)
	шт.
	
	не более 1единицы на сотрудника
	7
	
	не более 8140,00

	Шкаф металлический (сейф)
	шт.
	
	не более 2 единицы на кабинет
	25
	
	не более 26136,00

	Кресло офисное
	шт.
	
	не более 1 единицы на сотрудника
	5
	
	не более 5177,20

	Стулья для посетителей
	шт.
	
	не более 5 единицы на кабинет
	5
	и более при необходимости
	не более 1825,50

	Шкаф металлический
	шт.
	
	не более 4 единицы на кабинет
	25
	
	не более 16513,00

	Вешалка напольная
	шт.
	
	не более 1 единицы на сотрудника
	7
	
	не более 2000,00

	Тумба подкатная (мобильная)
	шт.
	
	не более 2 единицы на сотрудника
	7
	
	не более 3520,00

	Стеллаж угловой 
	шт.
	
	не более 3 единицы на кабинет
	7
	
	не более 4200,00

	Зеркало 
	шт.
	
	не более 1 единицы на кабинет
	10
	
	не более  1900,00

	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	
	не более 1 единицы на окно
	7
	
	не более 7832,80

	Приемная

	Стол офисный рабочий
	шт.
	
	не более 2 единиц
	7
	
	Не более 12000,00

	Шкаф платяной
	шт.
	
	не более 1 единицы 
	7
	
	не более 10000,00

	Шкаф книжный
	шт.
	
	не более 2 единиц 
	7
	
	не более 11300,00

	Кресло рабочее
	шт.
	
	не более 1 единицы на сотрудника
	5
	
	не более 7000,00

	Стулья для посетителей
	шт.
	
	не более 6 единиц 
	5
	
	не более 1900,00

	Вешалка напольная
	шт.
	
	не более 1 единицы 
	7
	
	не более 3000,00

	Зеркало
	шт.
	
	не более 1 единицы 
	10
	
	не более 2000,00

	Тумба под оргтехнику
	шт.
	
	не более 2 единиц 
	7
	
	не более 4500,00

	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	
	не более 1 единицы на окно
	7
	
	не более 7832,80

	Коридор

	Диван
	шт.
	не более 2 единиц на этаж
	7
	
	Не более 20000,00

	Стулья для посетителей
	шт.
	не более 5 единиц на этаж
	5
	и более при необходимости
	не более 1825,50

	Конференц-зал

	Стол для заседаний
	шт.
	не более 1 единицы на зал
	10
	
	не более 50000,00

	Вешалка
	шт.
	не более 1 единицы  на зал
	7
	
	не более 3000,00 рублей

	Конференц-стулья
	шт.
	не более 50 единиц на зал
	5
	и более при необходимости
	не более 7500,00

	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	не более 1 единицы на окно
	7
	
	не более 52043,00
	


10.Нормативы количества и цены канцелярских принадлежностей: 
	из расчета на одного работника (для всех категорий и  групп должностей работников Департамента и подведомственных им казенных учреждений)

	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Периодичность получения
	Предельная цена, руб.

	1
	Антистеплер
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год
	не более 42,47 

	2
	Блокнот формата А5 на спирали
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в полгода
	не более 34,46 

	3
	Блок бумаг для записи (не склеенный) 
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в полгода
	не более  89,85 

	4
	Блок бумаги с клеевым краем 
	шт.
	не более 4 единиц
	1 раз в год
	не более  57,74 

	5
	Бумага офисная формата А4 
	пачка
	не более 6 единиц
	1 раз в квартал
	не более 310,27 

	6
	Бумага для факса
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в полгода
	не более 138,91 

	7
	Бэйдж
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в 3 года
	не более 36,74 

	8
	Диспенсер для скрепок (скрепочница) 
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в 3 года
	не более 60,00 

	9
	Дырокол
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в 3 года
	не более 332,74 

	10
	Зажим для бумаг
	упаковка
	не более 4 единиц
	1 раз в год
	не более 220,28 

	11
	Закладки узкие с клеевым краем 
	упаковка
	не более 4 единиц
	1 раз в год
	не более 217,18 

	12
	Карандаш механический
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в полгода
	не более 56,28 

	13
	Карандаш чернографитовый
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в полгода
	не более 5,46 

	14
	Стержни для механического карандаша
	упаковка
	не более 1 единицы
	1 раз в полгода
	не более 120,14 

	15
	Клей силикатный
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год
	не более 100,16 

	16
	Клей карандаш
	шт.
	не более 2 единицы
	1 раз в полгода
	не более 81,36 

	17
	Клей ПВА
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год
	не более 21,10 

	18
	Книга канцелярская/учета/регистрации
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год
	не более 121,47 

	19
	Корректирующая жидкость/лента
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в полгода
	не более 102,05 

	20
	Ластик
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год
	не более 17,52 

	21
	Линейка
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год
	не более 37,93 

	22
	Лоток для бумаг горизонтальный / вертикальный
	шт.
	не более 3 единиц
	1 раз в 3 года
	не более 773,84 

	23
	Нож канцелярский
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в 1 год
	не более 45,03 

	24
	Лезвие запасное для ножей 
	упаковка
	не более 1 единицы
	1 раз в 3 года
	не более 71,82 

	25
	Ножницы
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в 3 года
	не более 142,87 

	26
	Папка-регистратор с арочным механизмом
	шт.
	не более 5 единиц
	1 раз в год
	не более 162,73 

	27
	Папка-обложка картон
	шт.
	не более 2 единиц
	1 раз в год
	не более 5,03 

	28
	Папка с завязками картон
	шт.
	не более 2 единиц
	1 раз в год
	не более 46,29 

	29
	Папка с боковым зажимом, пластик
	шт.
	не более 4 единиц
	1 раз в год
	не более 144,89

	30
	Папка на 2х кольцах 
	шт.
	не более 2 единиц
	1 раз в год
	не более 90,64 

	31
	Папка с прозрачными вкладками 


	шт.
	не более 2 единиц
	1 раз в год
	не более 259,55 

	32
	Папка-конверт на кнопке 
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год
	не более 20,49 

	33


	Папка-уголок 
	шт.
	не более 6 единиц
	1 раз в полгода
	не более 27,96

	34
	Папка на молнии 
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год
	не более 207,58

	35
	Папка-файл с боковой перфорацией (мультифора) 
	упаковка
	не более 2 единиц
	1 раз в год
	не более 177,94

	36
	Папка-планшет с металлическим зажимом
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в 3 года
	не более 112,40

	37
	Подушка для смачивания пальцев
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год
	не более 305,85

	38
	Подставка настольная для канцелярских принадлежностей (органайзер)
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в 3 года
	не более 120,75

	39
	Подставка под блок бумаг для записей 
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в 3 года
	не более 73,91

	40
	Подставка под перекидной календарь 
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в 3 года
	не более 171,31

	41
	Разбавитель для штриха
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в 3 года
	не более 30,98

	42
	Разделитель листов
	упаковка
	не более 1 единицы
	1 раз в год
	не более 118,20

	43
	Ручка гелевая
	шт.
	не более 4 единиц
	1 раз в год
	не более 102,47

	44
	Ручка шариковая 
	шт.
	не более 3 единиц
	1 раз в квартал
	не более 61,27

	45
	Ручка шариковая настольная
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в квартал
	не более 48,83

	46
	Стержень для ручки
	шт.
	не более 6 единиц
	1 раз в квартал
	не  более 42,77

	47
	Скотч шириной 12/15/19 мм
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год
	не более 6,18

	48
	Скотч шириной 50 мм
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год
	не более 66,55

	49
	Скрепки длиной 25/28 мм
	упаковка
	не более 4 единиц
	1 раз в полгода
	Не более 30,41

	50
	Скрепки длиной 50/75 мм
	упаковка
	не более 1 единиц
	1 раз в полгода
	не более 25,37

	51
	Степлер
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в 3 года
	не более 123,08

	52
	Скобы для степлера
	упаковка
	не более 1 единицы
	1 раз в квартал
	не более 32,06

	53
	Текст-маркер
	шт.
	не более 4 единиц
	1 раз в год
	не более 60,73

	54
	Тетрадь
	шт.
	не более 4 единиц
	1 раз в год
	не более 45,18

	55
	Точилка
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год
	не более 79,76

	56
	Ежедневник
	шт.
	не более 1 единицы 
	1 раз в год
	1. Для руководителя  учреждения и его заместителей – не более  849,83 руб.

2. Для руководителей структурных подразделений учреждения и их заместителей – не более 471,46 руб.

3. Для сотрудников учреждения, занимающих должности кроме категории «руководители» – не более 326,90 руб.

	57
	Планинг
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год
	1. Для руководителя  учреждения и его заместителей - не более 288,30      руб.

2. Для руководителей структурных подразделений учреждения и их заместителей - не более 288,30     руб.

3. Для сотрудников учреждения, занимающих должности кроме категории «руководители»– не более 269,34 руб.

	58
	Календарь  настольный перекидной
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год
	не более 37,34

	59
	Календарь табель/«домик»/«шалашик»
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год
	не более 48,87

	60
	Календарь настенный
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год
	не более 126,00

	61
	Шнур джутовый, 100м
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в год
	не более 68,08

	62
	Штамп
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в 1 год
	не более 667,16

	63
	Штемпельная краска
	шт.
	не более 50 единиц
	1 раз в год
	не более 100,77

	64
	Калькулятор
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в 3 года
	не более 670,97

	65
	Корзина для мусора
	шт.
	не более 1 единицы
	1 раз в 3 года
	не более 162,92

	из расчета на одно учреждение

	1
	Батарейка (элемент питания) ААА
	шт.
	не более 50 единиц
	1 раз в год
	не более 34,90

	2
	Батарейка (элемент питания) АА
	шт.
	не более 50 единиц
	1 раз в год
	не более 42,15

	3
	Бумага чертежная (ватман)
	лист
	не более 50 единиц
	1 раз в год
	не более 22,01

	4
	Бумага офисная формата А3
	пачка
	не более 5 единиц
	1 раз в год
	не более 563,50

	5
	Грамота «диплом»/ «благодарственное письмо»/«почетная»
	шт.
	не более 300 единиц
	1 раз в год
	не более 32,63

	6
	Игла для прошивки документов
	шт.
	не более 10 единиц
	1 раз в год
	не более 14,52

	7
	Кнопки
	упаковка
	не более 20 единиц
	1 раз в год
	не более 65,61

	8
	Конверт немаркированный
	шт.
	не более 1000 единиц
	1 раз в квартал
	не более  150,00

	9
	Короб архивный  
	шт.
	не более 50 единиц
	1 раз в год
	не более 115,30

	10
	Маркер перманентный/лаковый
	шт.
	не более 10 единиц
	1 раз в год
	не более 210,91

	11
	Нитки для прошивки документов
	шт.
	не более 50 единиц
	1 раз в год
	не более 290,19

	12
	Открытки для вручения
	шт.
	не более 400 единиц
	1 раз в год
	не более 38,96

	13
	Папка адресная
	шт.
	не более 10 единиц
	1 раз в год
	не более 285,92

	14
	Папка-скоросшиватель  картон
	шт.
	не более 7500 

единиц 
	1 раз в полгода
	не более 7,35

	15
	Пленка для ламинирования
	упаковка
	не более 4 единиц
	1 раз в год
	не более 1498,68

	16
	Переплет обложки для брошюрования формата А4, пластиковые
	упаковка
	не более 3 единиц
	1 раз в год
	не более 952,10

	17
	Переплет обложки для брошюрования формата А4, картон
	упаковка
	не более 3 единиц
	1 раз в год
	не более 708,62

	18
	Перелет пружины для брошюрования
	упаковка
	не более 3 единиц
	1 раз в год
	не более 696,27

	19
	Рамка формата А4
	шт.
	не более 100 единиц
	1 раз в год
	не более 177,02

	20
	Степлер мощный
	шт.
	не более 2 единиц
	1 раз в год
	не более 1375,65

	21
	Лампа люминесцентная
	шт.
	не более 2 единиц в год на 1 патрон осветительного прибора
	1 раз в год
	не более 186,31

	22
	Лампа энергосберегающая 
	шт.
	не более 2 единиц в год на 1 патрон осветительного прибора
	1 раз в год
	не более 300,00



11. Нормативы количества и цены  хозяйственных товаров и принадлежностей:


	№

п/п
	Наименование
	Единица

измерения
	На 1 сотрудника в год
	Предельная стоимость, руб.

	из расчета на каждого работника (для всех категорий и  групп должностей работников Департамента и подведомственных им казенных учреждений)


	1
	Полотенца листовые (для  диспенсера)
	пачка
	не более 12
	не более 85,00

	2
	Туалетная бумага листовая (для  диспенсера) / туалетная бумага (рулон)
	пачка/рулон
	не более 12
	не более 75,00 / 13,27

	3
	Мыло д/рук  жидкое / твердое
	литр/шт.
	не более 1
	не более 563,33 / 18,49

	4
	Мешок для мусорных корзин
	рулон
	не более 1
	не более 57,20

	из расчета на одного водителя

	1
	Перчатки х/б с ПВХ
	шт.
	не более 6
	не более 21,85

	2
	Салфетка хозяйственная
	шт.
	не более 12
	не более 9,38

	3
	Щетка автомобильная
	шт.
	не более 1
	не более 87,06

	4
	Мыло хозяйственное
	шт.
	не более 12
	не более 10,92

	5
	Костюм х/б (спец.одежда)
	шт.
	не более 1
	не более 1830,66

	6
	Сигнальный жилет
	шт.
	не более 1
	не более 306

	7
	Резиновые сапоги
	пара
	не более 1
	не более 504,66

	Из расчета на одного социального работника


	1
	Халат / Костюм
	шт.
	не более 1
	не более 565,06 / 926,60

	2
	Мыло д/рук  твердое
	шт.
	не более 12
	Не более 18,49

	3
	Перчатки  резиновые (латексные) 
	пара
	не более 12
	не более 82,47

	4
	Куртка на утепляющей прокладке 
	шт.
	не более 1
	не более 1254,9 

	5
	Резиновые сапоги
	пара
	не более 1
	не более 504,66

	6
	Сапоги утепленные / Валенки
	пара
	не более 1
	не более 3338,60

	7
	Перчатки (варежки)
	пара
	не более 1
	не более 102,00

	8
	Полотенце
	шт.
	не более 2
	не более 50,33

	9
	Плащ или куртка-ветровка
	шт.
	не более 1
	не более 860,00

	10
	Обувь кожаная
	пара
	не более 1
	не более 1560,00

	11
	Обувь комнатная
	пара
	не более 1
	не более 408,00

	12
	Сумка-коляска
	шт.
	не более 1
	не более 1360,00

	13
	Сумка хозяйственная
	шт.
	не более 1
	не более 56,00

	из расчета на одного уборщика производственных помещений



	1
	Мешки для мусора 120л.
	шт.
	не более 200
	не более 9,06

	2
	Перчатки  резиновые (латексные) 
	пара
	не более 12
	не более 82,47

	3
	Перчатки х/б с ПВХ
	пара
	не более 6
	не более 21,85

	4
	Ведро п/эт
	шт.
	не более 1
	не более 97,04

	5
	Швабра
	шт.
	 не более 1
	не более 475,93

	6
	Щетка для пола / веник
	шт.
	не более 1
	не более 355,91

	7
	Совок для мусора
	шт.
	не более 1
	не более 38,15

	8
	Губка для мытья посуды
	шт.
	не более 12
	не более 5,20

	9
	Средство для стекол
	литр
	не более 3
	не более 183,70

	10
	Полироль для мебели, аэрозоль
	шт.
	не более 2
	не более 207,77

	11
	Салфетка хозяйственная
	шт.
	не более 24
	не более 9,38

	12
	Халат / Костюм
	шт.
	не более 1
	не более 565,06 / 926,60

	13
	Резиновые сапоги
	пара
	не более 1
	не более 504,66

	14
	Крем для рук
	шт.
	не более 2
	не более 60,77

	из расчета на одного дворника

	1
	Лопата штыковая 
	шт.
	не более 1
	не более 108,66

	2
	Лопата снеговая 
	шт.
	не более 1
	не более 387,00

	3
	Черенок для лопат
	шт.
	не более 1
	не более 55,92

	4
	Черенок для граблей
	шт.
	не более 1
	не более 44,56

	5
	Метла
	шт.
	не более 2
	не более 159,78

	6
	Перчатки хозяйственные х/б с точечным ПВХ покрытием
	пара
	не более 12
	не более 17,33

	7
	Рукавицы суконные
	пара
	не более 2
	не более 102,30

	8
	Костюм х/б (спец.одежда)
	шт.
	не более 1
	не более 1830,66

	9
	Куртка на утепляющей прокладке / костюм зимний
	шт.
	не более 1
	не более 1254,9 / 2332,00

	10
	Сапоги утепленные / Валенки
	пара
	не более 1
	не более 3338,60

	из расчета на одного электрика/слесаря



	1
	Костюм х/б (спец.одежда)
	шт.
	не более 1
	не более 1830,66

	2
	Перчатки хозяйственные х/б с точечным ПВХ покрытием
	пара
	не более 6
	не более 17,33

	из расчета на одного работника всех профессий и должностей, выполняющие работы по наладке оборудования

	1
	Костюм х/б (спец.одежда)
	шт.
	не более 1
	не более 1830,66

	2
	Перчатки хозяйственные х/б с точечным ПВХ покрытием
	пара
	не более 4
	не более 17,33

	Из расчета на 1 кв.м в год

	№

п/п
	Наименование
	Единица

измерения
	На 1 кв.м в год
	Предельная стоимость, руб.

	1
	Полотно х/б
	кв.м
	0,5
	не более 86,4

	2
	Моющее средство
	литр
	0,08
	не более 179,16

	3
	Чистящее средство 
	кг
	0,06
	не более 107,44

	Из расчета на 1 санузел

	№

п/п
	Наименование
	Единица

измерения
	На 1 санузел в год
	Предельная стоимость, руб.

	1
	Средство для сантехники
	литр
	не более 6
	не более 318,35

	2
	Перчатки повышенной прочности
	пара
	не более 12
	не более 90,30

	3
	Средство для прочистки труб
	литр
	не более 6
	не более 63,35

	4
	Ершик  для туалета с подставкой
	шт.
	не более 1
	не более 89,79

	5
	Освежитель воздуха
	шт.
	не более 12
	не более 53,94


12. Нормативы на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны:

	№

п/п
	Наименование 
	Количество, для всех категорий и  групп должностей работников 
	Срок эксплуатации в годах
	Цена за единицу, руб.

	1
	Противогаз фильтрующий гражданский типа ГП-7Б и его модификации 
	не более 1 единицы на 1 сотрудника
	25 лет
	не более 2800,00

	2
	Респиратор типа Р-2 (РУ-60М)
	не более 1 единицы на 1 сотрудника
	25 лет
	не более 298,00

	3
	Аптечка индивидуальная типа АИ-2
	не более 1 единицы на 3 сотрудников
	3 года
	не более 350,00

	4
	Индивидуальный противохимический пакет типа ИПП-11
	не более 1 единицы на 3 сотрудников
	5 лет
	не более 136,67

	5
	Индивидуальный перевязочный пакет типа ИПП-1
	не более 1 единицы на 3 сотрудников
	5 лет
	не более 71,67


13. Нормативы количества и цены носителей информации: 
	№ п/п
	Наименование носителей информации
	Количество для всех категорий и групп должностей работников 
	Срок

эксплуатации

в годах
	Цена за единицу, руб.

	1
	Оптический носитель (DVD, CD)
	не более 1 единицы на 1 сотрудника
	1
	не более 42,88

	2
	Дискета 3,5” 
	не более 1 единицы на 1 сотрудника
	1
	не более 29,00

	3
	Мобильный носитель информации (флеш-карта)
	не более 1 единицы на 1 сотрудника
	2
	не более 2390,67


14. Нормативы затрат  на приобретение иных товаров и услуг:
1) Затраты на изготовление (приобретение) нагрудных знаков к почетному званию  Ветеранов труда  Томской области ([image: image2.png]


) определяются по следующей формуле:

[image: image4.png]=Q,XP,



, где

[image: image6.png]


 – прогнозируемая численность ветеранов труда Томской области,  достигших возраста, дающего право на страховую пенсию по старости и имеющих стаж работы, в том числе военной службы (далее - стаж работы), не менее 35 лет для женщин и не менее 40 лет для мужчин, отработанный на территории Томской области, в соответствии с Федеральным законом Томской области от 7 декабря 2007 года N 260-ОЗ "О ветеранах труда Томской области";
[image: image8.png]


-  стоимость изготовления (приобретения) нагрудного знака к почетному званию  Ветерана труда  Томской области.

2) Затраты на услуги по предоставлению статистической информации Томскстатом [image: image10.png]


 определяются по следующей формуле:

[image: image12.png]Bcrar = Qerar X Pegar



, где
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- планируемое число запросов в Томскстат о предоставлении статистической информации;

[image: image16.png]


 – средняя стоимость предоставляемой Томскстатом информации в расчете на 1 запрос в отчетном финансовом году.

3) Затраты на добровольное медицинское страхование государственных гражданских служащих (Зстрах.гос.служ.) определяются по следующей формуле:

                                               n
З страх.гос.служ. = ∑Q страх.гос.служ. x Рi страх.гос.служ. x tgi страх.гос.служ., где:
                                                        i=1

Q страх.гос.служ. – планируемое количество государственных гражданских служащих, которое подлежит добровольному медицинскому страхованию;
Рi страх.гос.служ.– страховая сумма на i государственного гражданского служащего, подлежащего добровольному медицинскому страхованию;

tgi страх.гос.служ. – ставка i страхового тарифа.

4) Затраты на проведение медицинского осмотра работников (Змедос) определяются по следующей формуле:

Змедос = Чмедос x Рмедос, где:

Чмедос - численность работников, подлежащих медицинскому осмотру;

Рмедос - цена проведения медицинского осмотра в расчете на одного работника.
 5) Затраты на услуги по размещению информации в средствах массовой информации  (Зсми) определяются по следующей формуле:

                                                                                          n
Зсми=∑ Piсми×Qiсми ,где

                                                                                         i=1
Qiсми- количество i-х услуг по размещению информации в средствах массовой информации;

Piсми - цена i-ой услуги по размещению информации в средствах массовой информации.
6) Затраты на приобретение услуг, связанных с участием сотрудников в семинарах, конференциях и подобных мероприятиях (Зсем) определяются по следующей формуле: 

Зсем = Зсем отч. год х Ккп , где

 Зсем отч. год – фактические затраты на участие в семинарах, конференциях и подобных мероприятиях, осуществленные в отчетном финансовом году; 

Ккп  - коэффициент пересчета рассчитывается, как соотношение доведенных лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год к объему доведенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года. 

7) Затраты на приобретение информационно-консультативных услуг, связанных с закупками товаров, работ, услуг для государственных нужд (Ззак) определяются по следующей формуле: 

Ззак =   Ззак отч. год х Ккп , где
Ззак отч. год – фактические затраты на оплату информационно-консультативных услуг, связанных с закупками товаров, работ, услуг для государственных нужд,  осуществленные в отчетном финансовом году, 

Ккп  - коэффициент пересчета рассчитывается, как соотношение доведенных лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год к объему доведенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года. 

 
8) Затраты на приобретение услуг по изготовлению (тиражированию) печатной продукции (Зполиграф) определяются по следующей формуле: 

Зполиграф = Зполиграф отч. год х Ккп , где
Зполиграф отч. год – фактические затраты по изготовлению (тиражированию) печатной продукции,  осуществленные в отчетном финансовом году; 

Ккп  - коэффициент пересчета рассчитывается, как соотношение доведенных лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год к объему доведенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года. 

 

 9) Затраты на приобретение услуг по утилизации основных средств  (Зу ос ср) определяются на основании  результатов обследования основных средств, проведенных в отчетном финансовом году, по следующей формуле: 

                                                                                        n
З у ос ср = ∑Qiос ср  х Рiут,        где

                                                                  i=1

 Qiос ср    - вес (в кг) основных средств, подлежащих утилизации / количество i вида основного средства, подлежащего утилизации; 

 Рiут – цена утилизации одного килограмма / цена утилизации одного i вида основного средства. 
10) Затраты на приобретение сканеров, моноблоков и других видов вычислительной и офисной техники  (Зсканер) определяются по следующей формуле:

                                                                                       n
Зсканер = ∑Qiсканер х Piсканер, где
                                                                                      i=1

Q i сканер - планируемое к приобретению количество сканеров, моноблоков, других видов вычислительной и офисной техники;

P i сканер - цена одной единицы i-й сканера, моноблока, другого вида вычислительной и офисной техники.
11) Затраты на приобретение клавиатур, манипуляторов - мышь, акустических систем, веб - камер, источников бесперебойного питания, определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году. 
12)   Затраты на оказание услуги по проверке достоверности определения сметной стоимости на выполнение работ по текущему ремонту помещений, в том числе оказание услуг строительного контроля за проведением работ по текущему ремонту определяются по фактическим затратам услуг за отчетный финансовый год, а в случае отсутствия таких затрат в отчетном финансовом году учитываются затраты за предыдущих два финансовых года по услуге.
13) Затраты на аренду помещений (Зап) определяются по следующей формуле:
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Чi ап - численность работников, размещаемых на арендуемой площади;

S - площадь арендуемого помещения;

Pi ап - цена ежемесячной аренды за один кв. метр i-й арендуемой площади;

Ni ап - планируемое количество месяцев аренды i-й арендуемой площади.

14) Затраты на аренду помещения (зала) для проведения совещания (Закз) определяются по следующей формуле:
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Qi акз - планируемое количество суток аренды i-го помещения (зала);

Pi акз - цена аренды i-го помещения (зала) в сутки.

15) Затраты, в отношении которых не установлены формулы их расчета определяются по фактическим затратам отчетного финансового года.

�  Нормативные затраты рассчитываются в соответствии с  �HYPERLINK consultantplus://offline/ref=8E65582CA9A14AB51570579837EC0A9F20C08FCF52CFD03B1A204884BB8D8067FD4F7F5F21AC8109977CC9F8W1E ��Методикой� определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов Томской области, органа управления Территориального фонда обязательного медицинского страхования Томской области (включая подведомственные казенные учреждения)  согласно приложению к  Правилам определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов Томской области, органа управления Территориального фонда обязательного медицинского страхования Томской области (включая подведомственные казенные учреждения, утвержденными постановлением Администрации Томской области от 30.12.2015  № 489а.


   При необходимости работники обеспечиваются предметами, не указанными в данном приложении в пределах объема доведенных лимитов бюджетных обязательств на эти цели. При этом стоимость единицы предмета определяется на основании стоимости однородных товаров, работ, услуг. Однородность товаров, работ, услуг устанавливается в соответствии с правилами, установленными статьёй 22 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».


2 Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат на приобретение подвижной связи, может быть изменен по решению начальника Департамента социальной защиты населения  Томской области, директора областного государственного казенного учреждения в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета.


3 Прочие должности государственной гражданской службы и должности в подведомственных областных государственных казенных учреждениях обеспечиваются  средствами подвижной связи и возмещаются расходы на услуги связи по решению начальника Департамента, директора учреждения в пределах, утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета.





4 Служебные помещения, по мере необходимости, по мере необходимости, обеспечиваются устройствами, не указанными в настоящем перечне, в детализированном порядка за счет средств, выделяемых на эти цели.


5 Тип устройства из Таблицы №6 «Типы принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов в соответствии с ресурсом картриджа и способом печати»


� Руководитель имеет право самостоятельно регулировать наименование и количество приобретаемой литературы при условии, что фактические затраты на приобретение не превысят расчетные.





� Служебные помещения, по необходимости, обеспечиваются предметами, не указанные в перечне, в децентрализованном порядке за счет средств, выделяемых на эти цели. Иные помещения не указанные в перечне, обеспечиваются отдельными материально-техническими средствами в соответствии с их назначением в децентрализованном порядке за счет средств, выделенных на эти цели.





