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ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА

ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ

г. Томск

__.__.2014                             







      № __

Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги по заключению договоров купли-продажи лесных насаждений для заготовки древесины гражданами для собственных нужд

В соответствии с частью 3 статьи 77 Лесного кодекса Российской, частью 1 статьи 7 Закона Томской области от 09 августа 2007 года № 165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд», в целях обеспечения реализации полномочий в области лесных отношений, 
 ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги по заключению договоров купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях, находящихся в собственности Российской Федерации, собственности Томской области, а также на землях, государственная собственность на которые не разграничена, для заготовки древесины гражданами для собственных нужд (далее - Административный регламент).

2. Отделу организации лесопользования и государственной экспертизы проектов освоения лесов (Яшина), Областному государственному казенному учреждению «Томское управление лесами» (Валуев) обеспечить предоставление государственной услуги в соответствии с Административным регламентом.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника Департамента лесного хозяйства Томской области Р.В. Смалева.
Начальник Департамента






            М.В. Малькевич
Приложение 
к приказу Департамента лесного 

хозяйства Томской области

от ___________    №  ____

Административный регламент

предоставления государственной услуги по заключению договоров купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях, находящихся в собственности Российской Федерации, собственности Томской области, а также на землях, государственная собственность на которые не разграничена, для заготовки древесины гражданами для собственных нужд
1. Общие положения

1)
Административный регламент предоставления государственной услуги по заключению договоров купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях, находящихся в собственности Российской Федерации, собственности Томской области, а также на землях, государственная собственность на которые не разграничена, для заготовки древесины гражданами для собственных нужд (далее - Административный регламент) - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления государственной услуги по заключению договоров купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях, находящихся в собственности Российской Федерации, собственности Томской области, а также на землях, государственная собственность на которые не разграничена, для заготовки древесины гражданами для собственных нужд (далее - государственная услуга) и стандарт предоставления государственной услуги.

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления государственной услуги, определяет состав, последовательность и сроки выполнения действий (административных процедур) при выполнении государственной услуги.

2) Заявителями при предоставлении государственной услуги являются физические лица:

граждане, включенные органами местного самоуправления поселений (городских округов) в список нуждающихся в древесине для собственных нужд (для случаев заключения договора купли-продажи для строительства индивидуального жилого дома, строительства строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров, строительства хозяйственных построек, ремонта индивидуальных жилых домов, хозяйственных построек, квартир в двухквартирных деревянных домах, строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров, отопления жилых помещений (при отсутствии центрального отопления и газификации), отопления бань (при наличии центрального отопления или газификации жилого помещения), отопления жилых строений и (или) хозяйственных построек, расположенных на садовых, огородных или дачных земельных участках);

граждане (для случаев  заключения договора купли-продажи для изготовления жердей для хозяйственных нужд и волокуш, отопления охотничьих избушек, хозяйственных построек, необходимых для осуществления гражданами для собственных нужд пчеловодства) (далее – заявители).
От имени заявителей заявления на предоставление государственной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности.
3)
Государственная услуга предоставляется Департаментом лесного хозяйства Томской области (далее - Департамент) в лице подведомственного ему Областного государственного казенного учреждения «Томское управление лесами» (его филиалов - лесничеств).
Место нахождения Департамента: 634050, Томская область, г. Томск, 
пр. Кирова, д. 41.

График работы: понедельник-пятница, 09:00 – 18:00; перерыв на обед: 12:30 – 13:30; выходные дни: суббота, воскресенье.
Адрес электронной почты: dep-les@tomsk.gov.ru. 
Адрес официального сайта: http://deples.tomsk.gov.ru.
Телефон: (382 2) 90 07 98; факс: (382 2) 55 72 98.

Наименование, адреса и номера телефонов лесничеств – филиалов Областного государственного казенного учреждения «Томское управление лесами» (далее соответственно – ОГКУ «Томсклес», лесничества), участвующих в предоставлении государственной услуги, приведены в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

4) Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах Департамента, ответственного за предоставление государственной услуги структурного подразделения Департамента, лесничеств, а также о порядке предоставления государственной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

на официальном сайте Департамента в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://deples.tomsk.gov.ru).
Указанная информация предоставляется в порядке консультирования (пункты 5) – 8) Административного регламента). Для получения информации по процедуре предоставления государственной услуги заявителями используются следующие формы консультирования:

индивидуальное устное консультирование;

индивидуальное письменное консультирование по почте (по электронной почте);

публичное письменное консультирование;

публичное устное консультирование.

5) Индивидуальное устное консультирование по процедуре предоставления государственной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами Департамента, уполномоченными должностными лицами лесничеств при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону. 
6) При консультировании по письменным запросам или запросам, поступившим по электронной почте, ответ на запрос направляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

7) Публичное письменное консультирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на сайте Департамента.

8) Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным должностным лицом Департамента с привлечением средств массовой информации.

9) Уполномоченные должностные лица Департамента, уполномоченные должностные лица лесничеств при ответе на обращения заявителей обязаны:

а) при устном обращении заявителя (лично или по телефону)
давать ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно предлагает заявителю обратиться письменно или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

корректно и внимательно относиться к заявителям. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

б) давать ответы на письменные обращения в простой, четкой и понятной форме в письменном виде, содержащие:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

номер телефона исполнителя;

в) не осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

10) В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Департамента размещаются следующие информационные материалы:

полное наименование и полные почтовые адреса Департамента, структурного подразделения Департамента, ответственного за предоставление государственной услуги, лесничеств; 

справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления государственной услуги;

адреса электронной почты Департамента, лесничеств;

текст Регламента.

11) На информационном стенде, расположенном в месте предоставления государственной услуги, размещается следующая информация:

полное наименование, почтовый адрес и график работы Департамента, лесничеств;

справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления государственной услуги;

адреса электронной почты;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги

 перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам.

формы и образцы оформления документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
график приема заявителей, их представителей;

информация о сроках предоставления государственной услуги в целом и максимальных сроках выполнения отдельных административных процедур;
основания для отказа в предоставлении государственной услуги;
порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления государственной услуги, сведений о результате предоставления государственной услуги;
порядок обжалования решений, действий (бездействия) специалистов, осуществляющих административные процедуры предоставления государственной услуги.

12) Информация о порядке предоставления государственной услуги, о её исполнении предоставляется бесплатно.

2. Стандарт предоставления государственной услуги
13)
Наименование государственной услуги в соответствии с частью 3 статьи 77 Лесного кодекса Российской Федерации, частью 1 стати 7 Закона Томской области от 09 августа 2007 года № 165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд» (далее – Закон Томской области № 165-ОЗ) - заключение договоров купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях, находящихся в собственности Российской Федерации, собственности Томской области, а также на землях, государственная собственность на которые не разграничена, для заготовки древесины гражданами для собственных нужд.
Под собственными нуждами в соответствии с Законом Томской области № 165-ОЗ понимается:
а) строительство индивидуального жилого дома,
б) строительство строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров,

в) ремонт индивидуальных жилых домов, хозяйственных построек, квартир в двухквартирных деревянных домах, строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров,

г) строительство хозяйственных построек,

д) отопление жилых помещений (при отсутствии центрального отопления и газификации),

е) отопление бань (при наличии центрального отопления или газификации жилого помещения),

ж) отопление жилых помещений граждан, проживающих в местностях, приравненных к районам Крайнего Севера (при наличии центрального отопления или газификации),

з) отопление бань  граждан, проживающих в местностях, приравненных к районам Крайнего Севера (при наличии центрального отопления или газификации жилого помещения),

и) отопление жилых строений и (или) хозяйственных построек, расположенных на садовых, огородных или дачных земельных участках,

к) отопление охотничьих избушек, при наличии правоустанавливающих документов на осуществление деятельности в сфере охотничьего хозяйства,

л) отопление хозяйственных построек, необходимых для осуществления гражданами для собственных нужд пчеловодства,

м) изготовление жердей для хозяйственных нужд,

н) изготовление волокуш.

14)
Государственная услуга предоставляется Департаментом в лице подведомственного ему Областного государственного казенного учреждения «Томское управление лесами» (его филиалов - лесничеств). 
При предоставлении государственной услуги Департамент, лесничества взаимодействуют с органами местного самоуправления поселений (городских округов) Томской области.
Участие в предоставлении государственной услуги территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, иных органов государственной власти Томской области, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги, в соответствии с настоящим Административным регламентом не предусмотрено.
Структурным подразделением Департамента, организующим предоставление государственной услуги, является отдел организации  лесопользования и государственной экспертизы (далее - Отдел).
15)
При предоставлении государственной услуги ответственным должностным лицам запрещено требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.
16)
Результатом предоставления государственной услуги является заключение договора купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях, находящихся в собственности Российской Федерации, собственности Томской области, а также на землях, государственная собственность на которые не разграничена, для заготовки древесины гражданами для собственных нужд (далее - договор купли-продажи лесных насаждений) или направление уведомления об отказе в заключении договора купли-продажи лесных насаждений.
17)
Срок предоставления государственной услуги (с учетом сроков, установленных пунктами 48, 51 Административного регламента) не должен превышать 40 дней с даты поступления заявления о заключении договора купли-продажи.
18)
Срок приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрен законодательством Российской Федерации.

19) 
Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21 января 2009 года);
Гражданским кодексом Российской Федерации (части первая и вторая) («Российская газета», № 238-239, 08.12.1994, № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 08.02.1996, № 27, 10.02.1996);

Лесным кодексом Российской Федерации («Российская газета», № 277, 08.12.2006);
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);
Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета», № 25, 13.02.2009);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 
№ 168, 30.07.2010);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 22 мая 2007 года    № 310 «О ставках платы за единицу объема лесных ресурсов и ставках платы за единицу площади лесного участка, находящегося в федеральной собственности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 04.06.2007, № 23, ст. 2787);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 31 октября 2015 года № 1178 «О типовом договоре купли-продажи лесных насаждений» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 06.11.2015);
Приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 28 октября 2015 года № 446 «Об утверждении Порядка подготовки и заключения договора купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях, находящихся в государственной или муниципальной собственности» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.01.2016);
Приказом Федерального агентства лесного хозяйства от 1 августа 2011 года       № 337 «Об утверждении Правил заготовки древесины» («Российская газета»,               № 11,20.01.2012);
Законом Томской области от 09 августа 2007 года № 165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд» («Официальные ведомости Государственной Думы Томской области» (сборник нормативных правовых актов), 30.08.2007, N 6(128), «Собрание законодательства Томской области», 31.08.2007, N 8(25); 
Постановлением Губернатора Томской области от 18 октября 2012 года № 128 «Об утверждении Положения о Департаменте лесного хозяйства Томской области» («Собрание законодательства Томской области", 31.10.2012, № 10/2(87);

настоящим Административным регламентом.

20)
Для получения государственной услуги заявителем в лесничество представляются следующие документы:
а) письменное заявление, содержащее сведения, указанные в части 2 статьи 5 Закона Томской области № 165-ОЗ;
Примерная форма заявления приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Заявление составляется в единственном экземпляре и подписывается заявителем. Заявление может быть заполнено от руки синими либо черными чернилами, напечатано машинописным способом или распечатано посредством электронных печатающих устройств.

При подаче заявления через представителя к заявлению прилагается доверенность представителя.
б) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя);

В случае отнесения заявителя к категориям граждан, для которых в соответствии со статьей 4 Закона Томской области № 165-ОЗ ставки платы по договорам купли-продажи снижаются, к заявлению прилагается документ, подтверждающий отнесение заявителя к соответствующей категории граждан.

21)
Указанные документы должны быть представлены заявителем (представителем) в лесничество лично;

22) Не допускается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги.

Не допускается требовать от заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области.

23) Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является не соответствие содержания заявления требованиям статьи 5 Закона Томской области № 165-ОЗ.
24) Оснований для приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

25) Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является:

а) непредставление документов, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента;

б) отсутствие заявителя в списке граждан, нуждающихся в древесине для собственных нужд, сформированном органами местного самоуправления поселения (городского округа) (городских округов) (для случаев заключения договора купли-продажи для строительства индивидуального жилого дома, строительства строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров, строительства хозяйственных построек, ремонта индивидуальных жилых домов, хозяйственных построек, квартир в двухквартирных деревянных домах, строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров, отопления жилых помещений (при отсутствии центрального отопления и газификации), отопления бань (при наличии центрального отопления или газификации жилого помещения), отопления жилых строений и (или) хозяйственных построек, расположенных на садовых, огородных или дачных земельных участках);

в) отсутствие в указанном заявителем лесничестве лесных насаждений, достаточных для заготовки заявленных объемов древесины с требуемыми качественными показателями; 
г) наличие установленных в соответствии со статьей 27 Лесного кодекса Российской Федерации ограничений использования лесов.

д) установление факта повторного обращения о получении государственной услуги гражданина, ранее заключившего договор купли-продажи лесных насаждений для заготовки древесины для собственных нужд в пределах срока, установленного статьей 10 Закона Томской области № 165-ОЗ.
В случае отказа в предоставлении государственной услуги по основаниям, предусмотренным подпунктами а), в), г) настоящего пункта гражданин не лишается права на предоставление государственной услуги в будущем. 
В случае отказа в предоставлении государственной услуги по основанию, предусмотренному подпунктом д) настоящего пункта гражданин не лишается права на предоставление государственной услуги по истечении срока, установленного статьей 10 Закона Томской области № 165-ОЗ.

26) Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной оплаты
27)
Максимальный срок ожидания в очереди при обращении заявителя за получением государственной услуги составляет 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди за результатом предоставления государственной услуги составляет 15 минут.
28)
Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, поступившего в лесничество, осуществляется в день его поступления в порядке установленного в ОГКУ «Томсклес» делопроизводства.
29) В помещениях, в которых предоставляется государственная услуга, отводятся места ожидания приема и заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, размещаются информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги. 

Места ожидания приема и заполнения запросов о предоставлении государственной услуги оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями, банкетками) и столами (стойками) для оформления документов 

Места приема заявителей могут быть организованы в виде отдельных кабинетов, а при отсутствии такой возможности - в виде отдельных рабочих мест для каждого специалиста, участвующего в предоставлении государственной услуги.

Рабочие места специалистов, участвующих в предоставлении государственной услуги, оборудуются персональным компьютером с печатающим устройством и обеспечиваются возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителях, специалистом, участвующим в предоставлении государственной услуги, одновременно ведется прием только одного заявителя.
Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, действия специалистов, участвующих в предоставлении государственной услуги, должны соответствовать требованиям к обеспечению доступности для инвалидов, установленным в части 1 статьи 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
30) Показателями доступности государственной услуги являются:
открытость и полнота информации для заявителей о порядке и условиях предоставления государственной услуги, в том числе возможность получать информацию с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
транспортная и пешеходная доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
31)
Показателями качества государственной услуги являются:
точное соблюдение требований действующего законодательства при предоставлении государственной услуги;
соблюдение сроков и последовательности административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом;
отсутствие обоснованных жалоб заявителей или их представителей на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) должностными лицами Департамента в ходе предоставления государственной услуги;
отзывы заявителей или их представителей о доступности и качестве предоставления государственной услуги;
32) Предоставление государственной услуги в многофункциональных центрах организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также предоставление государственной услуги в электронной форме не предусмотрено.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения

33) Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация заявления, проверка его на соответствие установленным требованиям;

б) рассмотрение заявления, подготовка проекта договора купли-продажи лесных насаждений либо уведомления об отказе в его заключении. 

в) заключение договора купли-продажи лесных насаждений.

Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

34) Выполнение административных действий в рамках предоставления государственной услуги осуществляется ответственными специалистами лесничеств в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.

Прием и регистрация заявления, проверка его на соответствие установленным требованиям.

35) Основанием для начала исполнения административной процедуры является подача заявителем (представителем заявителя) в лесничество документов, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента, лично. 

36) Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист лесничества, которому руководителем лесничества дано соответствующее поручение (далее - Исполнитель).

37) Исполнитель, в присутствии заявителя (представителя заявителя) устанавливает личность заявителя (его представителя), в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

38) Исполнитель проверяет содержание поданного заявителем заявления на соответствие установленным требованиям. 

39) Результатом административной процедуры является прием заявления или отказ в приеме заявления.
40) Прием заявления осуществляется регистрацией заявления путем внесения записи в журнал регистрации заявлений, о чем делается отметка на заявлении с указанием входящего номера и даты его поступления. Заявителю сообщается дата и присвоенный входящий номер заявления. По требованию заявителя ему выдается расписка в получении документов. Форма расписки приведена в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
41) В случае наличия оснований для отказа в приеме заявления, предусмотренных пунктом 23 настоящего Административного регламента, Исполнитель, возвращает гражданину заявление, при этом указывает конкретные недостатки его содержания.
Отказ в приеме заявления не лишает заявителя подать заявление повторно, в том числе, устранив недостатки на месте.

Рассмотрение заявления, подготовка проекта договора купли-продажи либо уведомления об отказе в его заключении 

42) Поступившее заявление в день его регистрации направляется специалисту лесничества, ответственному за подготовку договоров купли-продажи лесных насаждений (далее - специалист лесничества), который рассматривает его на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
43) В случае наличия основания для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренного пунктом 25 настоящего Административного регламента, специалист лесничества готовит проект письма с уведомлением об отказе в заключении договора. 
Письмо с уведомлением об отказе в заключении договора подписывается руководителем лесничества или лицом, его замещающим. Письмо с уведомлением об отказе в заключении договора должно содержать обоснование причин отказа в заключении договора. 
Письмо с уведомлением об отказе в заключении договора направляется по адресу (в том числе адресу электронной почты), указанному заявителем в заявлении. О направлении уведомления делается отметка в журнале регистрации заявлений. 

44) При отсутствии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, установленных пунктом 25 настоящего Административного регламента, специалист лесничества письменно уведомляет заявителя о необходимости выбора места заготовки древесины из перечня участков лесных насаждений, предназначенных для заготовки древесины гражданами для собственных нужд (далее – перечень участков).
Уведомление должно также содержать предложение гражданину о предварительном натурном осмотре участка лесных насаждений, предназначенного для заготовки древесины гражданами для собственных нужд, а также информацию о дате, времени и условиях посещения предполагаемого места заготовки.  

Уведомление направляется по адресу (в том числе адресу электронной почты), указанному заявителем в заявлении. О направлении уведомления делается отметка в журнале регистрации заявлений. 

45) Заявитель (представитель заявителя) имеет право посетить предполагаемое место заготовки древесины. Затраты на посещение предполагаемого места заготовки древесины заявитель производит из собственных средств.
46) Результатом выбора места заготовки древесины, является акта выбора участка лесных насаждений, подписанный заявителем (его представителем) и уполномоченным лицом лесничества. Примерная форма Акта выбора участка лесных насаждений приведена в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту. Акт выбора участка лесных насаждений не позднее дня, следующего за днем подписания, передается уполномоченным лицом лесничества специалисту лесничества. Заявитель (его представитель) вправе самостоятельно передать Акт выбора участка лесных насаждений специалисту лесничества.
Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от предварительного натурного осмотра  участка лесных насаждений и выбрать место заготовки древесины из перечня участков, в том числе при подаче заявления. 
47) Проект договора купли-продажи лесных насаждений подготавливается специалистом лесничества в соответствии с типовым договором купли-продажи лесных насаждений, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 31 октября 2015 года № 1178 «О типовом договоре купли-продажи лесных насаждений».
48) Максимальный срок выполнения административной процедуры (без учета времени выбора заявителем места заготовки древесины) не должен превышать 10 дней со дня регистрации заявления.

49) Результатом административной процедуры является подготовка проекта договора купли-продажи лесных насаждений либо письма с уведомлением об отказе в заключении договора.

Заключение договора купли-продажи лесных насаждений для заготовки гражданами древесины для собственных нужд.

50) Договор купли-продажи лесных насаждений заключается в письменной форме путем составления  одного документа, подписываемого заявителем (его представителем) и уполномоченным лицом лесничества, в двух экземплярах. Право уполномоченного лица лесничества на заключение договора купли-продажи удостоверяется доверенностью, выданной от имени Департамента. 
51) Договор купли-продажи заключается в течение 30 дней после выбора гражданином участка лесных насаждений для заготовки древесины.

52) Один экземпляр договора купли-продажи лесных насаждений остается у гражданина, который он обязан хранить до окончания срока вывозки древесины. Второй экземпляр договора купли-продажи лесных насаждений хранится в лесничестве и служит основанием для заготовки и вывозке древесины заявителем. 

53) Срок действия договора купли-продажи лесных насаждений не может превышать один год.
54) Плата по договору купли-продажи лесных насаждений определяется по ставкам, установленным Законом Томской области № 165-ОЗ.

55) Специалист лесничества обеспечивает регистрацию договоров купли-продажи лесных насаждений в журнале регистрации, ведение реестра и хранение заключенных договоров купли-продажи лесных насаждений. 

57) Неявка заявителя (его представителя) для подписания договора купли-продажи в срок, установленный пунктом 51 Административного регламента, означает его отказ от заключения такого договора. Заявитель (его представитель) может отказаться от заключения договора купли-продажи путем оформления письменного заявления. 
В случае установления обстоятельств, предусмотренных настоящим пунктом Административного регламента, специалистом лесничества составляется акт об отказе заявителя от заключения договора купли-продажи лесных насаждений для заготовки древесины для собственных нужд, подписываемый специалистом лесничества и руководителем лесничества. О составлении акта делается отметка в журнале регистрации заявлений. 

58) Результатом исполнения административной процедуры является заключение договора купли-продажи лесных насаждений или акт об отказе от заключения такого договора
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
Порядок осуществления контроля

59) Текущий контроль за соблюдением последовательности административных процедур, определенных Административным регламентом, и принятием в ходе предоставления государственной услуги решений (далее - текущий контроль), осуществляется руководителем лесничества и начальником Отдела, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов

По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений последовательности административных процедур, определенных Административным регламентом, и принятия решений в ходе предоставления государственной услуги виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

60) Контроль полноты и качества предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов.

61) Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (распоряжений) Департамента.

62) Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Департамента) и внеплановыми (в случае поступления жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц, специалистов, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления государственной услуги). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

63) По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

64) По результатам контроля за исполнением Административного регламента один раз в полгода проводится мониторинг качества предоставления государственной услуги. Должностным лицом, уполномоченным на проведение мониторинга, является заместитель начальника Департамента в соответствии с распределением полномочий между заместителями, утвержденным начальником Департамента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Департамента, ОГКУ «Томсклес», а также должностных лиц.
65) Обжалование решений и действий или бездействия Департамента, ОГКУ «Томсклес», а также его должностных лиц, государственных гражданских служащих в досудебном (внесудебном) порядке заявителями осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

                                                  Приложение № 1

к административному регламенту предоставления государственной услуги 

по заключению договоров купли-продажи лесных насаждений для заготовки гражданами древесины для собственных нужд

Место нахождения и телефоны

лесничеств – филиалов ОГКУ «Томсклес»

	№

п/п
	Наименование  лесничества
	Адрес места нахождения, телефон, адрес электронной почты 

	1
	Александровское
	636760, с. Александровское, Томская область, ул. Гоголя, 28

E-mail: aleksandrovskoe@les.tomsk.gov.ru                                                        

Факс: 8 (38 255) 2-53-65  

	2
	Асиновское
	636840,  г. Асино, Томская область, ул. Мичурина, 5 

E-mail: asinovskoe@les.tomsk.gov.ru                                                        

Факс: 8 (38 241) 21 664

	3
	Бакчарское
	636200, с. Бакчар Томской области, пер. Трактовый, 34 

E-mail: bakcharskoe@les.tomsk.gov.ru                                                        

Факс: 8 (38 249) 21 241, т. 8( 38 249)21 440

	4
	Васюганское
	636733, с. Новый Васюган, Томская область, Каргасокский район, ул. Комсомольская, 3

E-mail: vasuganskoe@les.tomsk.gov.ru                                                         

Факс: 8 (38  253) 29 902 

	5
	Верхнекетское
	636500, р.п. Белый Яр Томской обл., Верхнекетский район, ул. Советская, 42

E-mail: verhneketskoe@ les.tomsk.gov.ru                                                          

Факс: 8 (38 258) 21 408  

	6
	Зырянское
	636850, с. Зырянское Томской области, ул. Ефанова, 7 

E-mail:   
ziryanskoe@les.tomsk.gov.ru                                                         
Факс: 8 (38 243) 21 141    

	7
	Каргасокское
	636700, с. Каргасок Томской обл., ул. Горького, 16

E-mail: kargasokskoe@les.tomsk.gov.ru                                                           

Факс: 8(38 253) 21 805

	8
	Кедровское
	636615, Томская область, Парабельский район, г. Кедровый, Промзона  

E-mail:   
kedrovskoe@les.tomsk.gov.ru                                                         
Факс: 8 (38 250) 35 875 

	9
	Кожевниковское
	636160, Томская область, Кожевниковский р-н, с. Кожевниково, пер. Северный, 7 

E-mail: kojevnikovskoe@les.tomsk.gov.ru  

Факс: 8 (38 244) 22 408

	10
	Колпашевское
	636460 г.Колпашево, Томской обл., ул.Обская, 19/1

E-mail: kolpashevskoe@les.tomsk.gov.ru     

Факс: 8 (38 254) 53 653

	11
	Корниловское
	634538 с.Корнилово, Томской обл., ул.Кедровая, 7 

E-mail: kornilovskoe@les.tomsk.gov.ru       

Факс: 963 055

	12
	Кривошеинское
	636300, с. Кривошеино Томской области, ул. Заводская, 10

E-mail: krivosheinskoe @les.tomsk.gov.ru

Факс: 8 (38 251) 23 031

	13
	Молчановское
	636330, с. Молчаново Томской области, ул.60 лет Октября, 22 

E-mail: molchanovskoe@les.tomsk.gov.ru         

Факс: 8 (38 256) 21 252



	14
	Парабельское
	636600, с. Парабель Томской области, ул. Шишкова, 75 стр. 3                    

E-mail: parabelskoe @les.tomsk.gov.ru                         

Факс: 8 (38 252) 21 548    

	15
	Первомайское
	636930, с. Первомайское Томской области, ул. Гончарова, 16/9 

E-mail: pervomayskoe@les.tomsk.gov.ru                                      

Факс: 8 (38 245) 22 563

	16
	Тегульдетское
	636900 Томская  область, Тегульдетский район ,с. Тегульдет ул. Парковая, 52  стр.1

E-mail: teguldetskoe@les.tomsk.gov.ru                                        
Факс: 8 (38 246) 21 275    



	17
	Тимирязевское
	634510, г. Томск, с. Тимирязевское, ул. Ленина, 50

E-mail: timiryazevskoe@les.tomsk.gov.ru
Факс: 8 (38 22) 911 403

	18
	Томское
	636016, Томская область, Томский  район, п. Зональная станция, «Лесопитомник», 

ул. Тогучинская, д.7

E-mail: tomskoe@les.tomsk.gov.ru
Факс:  8 (38 22) 42 93 23

	19
	Улу-Юльское
	636948, п. Улу-Юл Первомайского района Томской области, ул. Юбилейная, 13

E-mail: ulu_ulskoe@les.tomsk.gov.ru                                           

Факс: 8 (38 245) 44 194  

	20
	Чаинское
	636400, Томская область, Чаинский район, с. Подгорное, ул. Советская, 13  

E-mail: chainskoe@les.tomsk.gov.ru                                             

Факс: 8 (38 257) 21 196

	21
	Шегарское
	636132, Томская  область, Шегарский район, с. Мельниково, ул. Школьная, 68  

E-mail: @les.tomsk.gov.ru                                           
shegarskoe
Факс: 8 (38 247) 21 857 


  Приложение № 2

к административному регламенту предоставления государственной услуги 

по заключению договоров купли-продажи лесных насаждений для заготовки гражданами древесины для собственных нужд

В Департамент лесного хозяйства 
Томской области






  (лесничество)
от ______________________________________                      

(Фамилия, Имя, Отчество)
проживающего (ей) по адресу ______________
____________________________________________________________
данные документа, удостоверяющего личность 
________________________________________                                             

контактный телефон ______________________
адрес электронной почты __________________
Заявление

о заключении договора купли–продажи лесных насаждений для заготовки древесины 
для собственных нужд

Прошу заключить договор купли-продажи лесных насаждений для заготовки древесины для собственных нужд в границах ________________________________ лесничества, в объеме ______________куб. м.
Древесина необходима для: ___________________________________________________
(цель использования)

Заготовку древесины буду осуществлять  __________________________________________

                                                                         (самостоятельно (с привлечением третьих лиц (указать каких))

От предварительного натурного осмотра лесного участка ____________________________
                                                                                                                                                                   (отказываюсь/не отказываюсь)

Отношусь  (не  отношусь)  к  категории  граждан, имеющих  право  на снижение стоимости древесины. 

С правилами заготовки древесины и порядком предоставления отчета об использовании лесов ознакомлен.
________________________________________________                   ______________________

       (Ф.И.О., подпись)                                                                                                    (дата)

Приложение:  1) Доверенность

2) Копия документа, подтверждающего право на снижение 
    стоимости древесины

Приложение № 3

к административному регламенту предоставления государственной услуги 

по заключению договоров купли-продажи лесных насаждений для заготовки гражданами древесины для собственных нужд

БЛОК-СХЕМА

предоставления государственной услуги по заключению договоров купли-продажи лесных насаждений для заготовки гражданами древесины для собственных нужд






 








Приложение № 5
к административному регламенту предоставления государственной услуги

по заключению договоров купли-продажи лесных насаждений для заготовки гражданами древесины для собственных нужд

Акт выбора лесного участка

 для заготовки древесины гражданами для собственных нужд

Мною, _________________________________________________________________________________________________________  

Проживающего (ей) по адресу: ___________________________________________________________________________________ 

Согласно заявлению на заключение договора купли – продажи лесных насаждений №______________ дата____________________

для ____________________________________________________________________________________________________________

(цель использования древесины)

__________________________лесной участок со следующими характеристиками:

                    (Выбран, не выбран)                                                                                                          

	Лесничество
	Урочище
	Квартал
	Выдел
	№ деляны
	Хозяйство
	Объем древесины, м3

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


В случае отказа от лесного участка указать причины:__________________________________________________________________

Заявитель: ______________________________/__________________/   «___»____________________20____г.

                                                                   (подпись)                                                                 (ФИО)                                                                  (число, дата)

Ответственный 

работник лесничества:     _________________/___________________/  «___»_____________________20____г.                ​​​​​​

                                                                                     (подпись)                                                                 (ФИО)                                                                  (число, дата)

Приложение № 4
к административному регламенту предоставления государственной услуги 

по заключению договоров купли-продажи лесных насаждений для заготовки гражданами древесины для собственных нужд

Расписка 

в получении документов для заключения договора купли – продажи лесных насаждений для собственных нужд

От гр.________________________________________________________________________

(ФИО)

Проживавшего(ей) по адресу:  __________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Приняты документы для заключения договора купли - продажи лесных насаждений согласно списков: ______________________________________________________________

______________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления поселения, дата)

	№ п/п
	Приняты документы

наименование
	Реквизиты документа
	Количество листов
	Количество экземпляров
	Порядковый номер в книге учета

	1
	Заявление 
	
	
	
	

	2
	Доверенность
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


Дата принятия документов «  _____ » _________  201    г. 



Ответственный 

работник лесничества _________________________/_______________/

                                                                                                  (Подпись, ФИО)







Заявление гражданина  





Отказ в приеме заявления 


(при наличии оснований для отказа в приеме) 





Регистрация заявления 


(при отсутствии оснований для отказа в приеме) 





Рассмотрение заявления





Подготовка отказа в заключении договора купли-продажи и возврате заявления  


(при наличии оснований для отказа 


в предоставлении государственной услуги)





подготовка проекта договора 


купли-продажи лесных насаждений, уведомления о необходимости выбора места заготовки древесины 


(при отсутствии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги 





Направление уведомления об отказе в заключении договора купли-продажи





Предварительный натурный осмотр участка лесных насаждений, предназначенного для заготовки древесины (по желанию заявителя) 





Заключение договора купли-продажи 








� Прикладывается при подаче заявления через представителя


� Прикладывается в случае отнесения заявителя к категории граждан, имеющих право на снижение стоимости древесины в соответствии с Законом Томской области от 09.08.2007 N 165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд»





